Перечень документов,

необходимых для установления усыновления/удочерения
над несовершеннолетними 
и постановки граждан на очередь в качестве кандидатов усыновители
Документы, которые должны предоставить усыновители в органы опеки и суд

(Перечень установлен ст. 6 Постановления Правительства №275 и для суда главой 29 ГПК РФ)

1. Заявление в органы опеки и попечительства с просьбой дать заключение                            о возможности быть усыновителем. 
Необходимо в случае, когда ребёнок неизвестен и не воспитывается в семье                          будущего усыновителя. Это личное заявление, написанное от руки по форме,                        выданной в секторе по опеке и попечительству.
2. Копия паспорта кандидата в усыновители (все заполненные страницы на листе формата А4).
3. Автобиография кандидата в усыновители.
Пишется в свободной форме от руки или печатная. В автобиографии,                                         помимо биографии (образование, оконченные учебные заведения, специальность,            полученная по окончании обучения, основные места работы с указанием                               занимаемой должности, сведения о близких родственниках (мать, отец, родные                             братья, сестры) – их Ф.И.О., дата рождения, место проживания, занятость), важно                  отразить семейное положение, изменения в нём, указать опыт воспитания детей.
4. Характеристика с места работы или с места жительства.
Характеристика должна быть заверена печатью и подписью руководителя предприятия (организации).

5. Справка с места работы кандидата в усыновители (из отдела кадров)                                  о том, с какого времени и в какой должности работает, с отметкой: «работает                   по настоящее время».
Справка должна быть заверена печатью и подписью руководителя предприятия (организации).

6. Справка с места работы кандидата в усыновители с указанием должности                        и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан,                                      не состоящих в трудовых отношениях – иной документ, подтверждающий                доходы (для пенсионеров – копия пенсионного удостоверения, справка                               из УПФР по Киришскому району Ленинградской области, для индивидуальных предпринимателей – копия декларации о доходах, заверенную районной               налоговой инспекцией).

Справка готовится на бланке предприятия и заверяется подписью бухгалтера                                        и печатью. Можно предоставить форму налоговой отчётности предприятия по форме                       2-НДФЛ.
7. Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать усыновителем, судимости за умышленное            преступление против жизни и здоровья граждан, содержащая сведения                                  о привлечении к уголовной и административной ответственности.
8. Справка формы №9 о составе семьи кандидата в усыновители и его регистрации                     по месту жительства. 
9. Справка формы №7 – характеристика жилого помещения.
Справки ф.9 и ф.7 можно получить в МП «Жилищное хозяйство» по адресу:                                      г. Кириши, ул. Пионерская, д.3а. Если кандидат проживает не по месту регистрации,                       то справки ф.9 и ф.7 предоставляются по двум адресам – по месту регистрации                                  и по месту фактического проживания.
10. Копии документов, подтверждающих право собственности на жилое               помещение (в случае, если жильё приватизировано или приобретено                                          и находится в частной собственности) – копия свидетельства о государственной регистрации права.
11. Медицинское заключение по результатам освидетельствования кандидата                           и членов его семьи старше 18 лет, проживающих совместно с ним об отсутствии ограничений к выполнению обязанностей усыновителя.
Бланк выдается в секторе по опеке и попечительству. Форма № 164/у-96, введена                   Приказом Минздрава №332 от 10 сентября 1996 года. Ограничения введены             Постановлением Правительства №542 от 1 мая 1996 года.
12. Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака. Если усыновитель в браке не состоял и не состоит, предоставляется копия свидетельства о его рождении.
13. При наличии собственных детей – ксерокопии их свидетельств о рождении                      и паспортов несовершеннолетних старше 14 лет.
14. Характеристики на собственных детей из образовательных учреждений,               которые они посещают.
15. В случае если в семье уже воспитывается опекаемый или приемный ребенок – ксерокопии документов, подтверждающих назначение опекуном (попечителем), приемным родителем (копии постановления и удостоверения).
16. При усыновлении ребёнка одним из супругов – заявление с выражением согласия другого супруга на усыновление. Если супруги фактически прекратили                семейные отношения, требуется документ, подтверждающий, что они не проживают совместно более года и что место жительства другого супруга неизвестно                       (при невозможности приобщить к заявлению соответствующий документ,                           в заявлении должны быть приведены доказательства, подтверждающие эти факты).
17. Санитарно-эпидемиологическое заключение о том, что условия проживания кандидатов в усыновители соответствуют государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
18. Заключение органов опеки и попечительства о возможности кандидатов                                    быть усыновителями.
ПРИМЕЧАНИЕ: орган опеки и попечительства имеет право заверки подлинности                      документов, поэтому копии не обязательно заверять у нотариуса, достаточно          предъявить для сравнения оригинал.
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